
Zur Verstärkung unserer Abteilung Projektabwicklung Objektbau 
suchen wir eine/n

Teamassistent/in
Sie 
- unterstützen die Projekt- und Bauleiter in allen administrativen und 
  organisatorischen Belangen
- erstellen Preisanfragen sowie Aufträge an Subunternehmer 
- übernehmen die allgemeine Büroorganisation 
- verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische oder technische 
  Ausbildung
- besitzen Verhandlungsgeschick im Einkaufsbereich
- haben idealerweise bereits bauliche Vorkenntnisse, z. B. aus einer 
  ähnlichen Funktion in einem Architekturbüro
- sind ein Organisationstalent, arbeiten exakt und strukturiert 
- sind eine offene, kommunikative und loyale Persönlichkeit
- besitzen ein hohes Maß an Eigenverantwortung, Engagement, 
  Flexibilität und Teamfähigkeit

Wir
- bieten Ihnen ein etabliertes Premiumprodukt mit Alleinstellung in 
  Ökologie und Energieeffizienz
- bieten Ihnen eine verantwortungsvolle Position in der Sie Ihre Ideen 
  einbringen können
- bieten Ihnen die Mitarbeit in einem motivierten Team
- bieten Ihnen eine leistungsorientierte Bezahlung und verschiedenste 
  Sozialleistungen

Wenn Sie eine herausfordernde Aufgabe in einem innovativen und 
dynamischen Unternehmen suchen, dann senden Sie uns Ihre 
Bewerbung unter Angabe eines möglichen Eintrittstermins und Ihrer 
Einkommensvorstellung an unten stehende Adresse oder per E-Mail.
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